Regulamento da Biblioteca

CAPITULO I - DA FINALIDADE

Art. 1° O presente regulamento tem por
finalidade normalizar o servigo de circulagdo
de obras da Biblioteca Facens.

Parédgrafo tinico — Sao consideradas obras
todo o material constante no acervo.

CAPITULO II - DAS INSCRICOES

Art. 2° Estdo inscritos, automaticamente,
como usuarios da Biblioteca, com direito a
empréstimo, professores, alunos e
funcionarios da Facens.

Art. 3° Poderdo inscrever-se como usudrios
especiais da Biblioteca, com direito a
empréstimo, os ex-alunos de cursos regulares
e alunos do curso pré-vestibular.

Parédgrafo tinico — Usudrios especiais deverao
preencher um formuldrio, trazer uma foto % e
apresentar RG e comprovante de endereco,
que serdo devolvidos apds a inscri¢cdo e
atualizacdo dos dados cadastrais.

Art. 4° Para utilizac@o dos servigos da
Biblioteca, os usudrios deverdo apresentar o
Cartdo de Identidade Estudantil, Funcional ou
de Usuadrio Especial, os quais sdo de uso
pessoal e intransferivel.

§1 Os alunos deverao utilizar a senha
fornecida pelo Laboratério de Informética
(LI, e os professores deverdo cadastrar senha
no LI

§2 Em caso de extravio do cartdo, a
Biblioteca devera ser avisada.

CAPITULO III - DAS CONSULTAS

Art. 5° A Biblioteca € franqueada ao publico
em geral, para consulta local.

Art. 6° As consultas ao acervo podem ser
feitas por via eletrOnica ou na biblioteca.

CAPITULO 1V - DAS CONDIGOES DE
EMPRESTIMO

Art. 7° O prazo de empréstimo de obras para:
alunos de graduacgdo, pés-graduacgao, ex-
alunos, ex-professores, e alunos do curso Pré-
vestibular sdo de 7 dias; para os professores,
quinze.

Parédgrafo tinico — CD’s, DVD’s e periddicos
poderio ser retirados por dois dias, por todas
as categorias de usudrio.

Art. 8° O maximo de obras que podem ser
emprestadas, vedada a retirada de dois
exemplares da mesma obra, sera:
e Aos alunos de graduacao e pos-
graduagio: 4;
e Ex-aluno, ex-professor, e aluno do
curso pré-vestibular: 2;
e Professor: 5;
¢ Funciondrios: 3.

Art. 9° o usudrio respondera pelas obras
retiradas e, em caso de dano ou perda,
indenizara a Biblioteca.

Art. 10° O usuério poderd renovar o
empréstimo das obras, presencialmente ou
eletronicamente.

Parédgrafo tinico — O empréstimo poderd ser
renovado por duas vezes, desde que nao haja
reserva pendente.

Art. 11° Os usudrios que desejarem retirar
obras ja emprestadas a outrem poderao
reserva-las diretamente nos terminais de
consulta, na Biblioteca ou via Internet.

§1 A ordem de precedéncia das reservas € a
cronoldgica.

§ 2 A obra permanecerd na Biblioteca, a
disposi¢do do usudrio, pelo prazo de 24 horas
apos a devolucdo, sendo automaticamente
anulada a reserva pelo sistema.

§ 3 Ao usudrio ndo serd permitida a reserva de
obras ja em seu poder.

Art.12° As obras em CONSULTA LOCAL

(ENEREEE) s6 podem ser emprestadas se
forem devolvidas até o termino do expediente.



Art. 13° Obras de referéncia (dicionarios,
enciclopédias, normas técnicas) teses e TCC
nao poderdo ser emprestadas.

CAPITULO V - DAS PENAS
DISCIPLINARES

Art. 14° O usudrio que, no prazo determinado,
nao devolver a Biblioteca as obras em seu
poder, sofrerd as seguintes sangdes:
® Pagamento de uma taxa diaria, por
livro, a titulo de multa, estabelecida
pela Diretoria;
e Suspensdo automatica do direito de
empréstimo pelo sistema, até
regularizar a situagao.

Parédgrafo tinico — Toda arrecadacao é
destinada para aquisicao e atualiza¢do do
acervo.

CAPITULO VI - DA MANUTENGAO
DA ORDEM

Art. 15° Nas dependéncias da Biblioteca é
expressamente proibido:

e Permanecer com bolsas, sacolas,
pacotes, etc.;

® Perturbas o siléncio, sob qualquer
pretexto;

Fumar, comer ou beber;

e Manipular inadequadamente a obra;
Desobedecer as recomendacgdes dos
funciondrios e aquelas decorrentes
deste regulamento.

CAPITULO VII - DO HORARIO DE
FUNCIONAMENTO

Parégrafo tnico - Periodo letivo:

Segunda a Sexta feira: 7h45min as 21h45min
Sabados: 8h as 12h45

Periodo ndo letivo:

Segunda a Sexta feira: 8h as 20h
Nao abriremos aos sdbados.

Tel.: Contato: (15) 3238-1186

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES
GERAIS

Paragrafo tinico — Os casos omissos deste
regulamento serdo resolvidos pela Chefia da
Biblioteca ou pela Diretoria.



